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弊社では対面講義を再開するにあたり、新型コロナウイルス感染症に対して以下の指針

に基づき、対応を行います。受講生の皆様にも感染防止にご協力いただけますよう何卒よろ
しくお願い申し上げます。 
 
＜感染防止対策＞ 
 オフィスにおける普段からの感染防止の徹底 

・ オフィスにおける衛生管理と３密回避を徹底します 
・ 可能な限りテレワーク、ローテーション勤務、時差通勤を行います 
・ 社内外の打合せは、原則としてオンラインにて行います 
・ その他、厚生労働省「新しい生活様式」に従い、社員一人ひとりが感染防止に努め

ます 
 講師・スタッフの手洗い、マスク着用の徹底 

・ 講師は、基本的にはマスク着用で登壇します 
・ 講義中に講師がマスクを外すことがありますが、教壇と受講生との間にはアクリル

板を設置します 
・ 受付および講師教壇にはアクリル板を設置し、感染を予防します 

 講師・スタッフの検温および体調管理の実施 
・ 毎日検温を行い、講義開始前の検温で 37.5 度を超えていないことを確認したうえ

で登壇・応対します 
・ 発熱が確認された場合には速やかに報告を行い、出勤を見合わせます 
・ 発熱がない場合でも息苦しさ・咳・倦怠感などの風邪に似た症状および味覚や嗅覚

の異常などを感じた場合には速やかに報告を行います 
 教室、UTIE ラウンジ（休憩スペース）の換気等 

・ 窓、扉を常時開放し換気を行います 
・ 定員を通常の半数に設定し、講義では通常より間隔をあけてお座りいただきます 
・ UTIEラウンジ（休憩スペース）の席数を減らして距離を確保します 

 教室、UTIE ラウンジ（休憩スペース）等の消毒について 
・ 講義で使用する机、演習用 PC は講義開始前に消毒を行います 

 受講生の皆様におかれましては 
・ 体調が不良の場合には対面講義への出席はご遠慮ください 
・ 受付で体温確認をお願いします 



・ 受付にて 37.5 度以上の発熱が確認された場合には、当日の受講はお断りいたしま
す。後日、振替受講をお願いします 

・ 受付にて手の消毒をお願いします 
・ ご受講の際には、咳エチケットや手洗い・消毒を心がけてください 
・ ご受講の際はマスクの着用をお願いします 
・ 受講生ご本人に限らず、ご家族やお勤め先にて感染が確認された場合には、速やか

に弊社へご連絡ください 
・ 講義時の感染防止にご協力いただけない場合、退室をお願いすることがあります 

 
＜感染が疑われるケースが確認された場合＞ 
 講師またはスタッフに感染が疑われる症状があった場合 

・ 感染が疑われる当人は 14 日間自宅待機とします 
・ 新型コロナ受診相談窓口に相談を行い、その指示に従って PCR検査を受けます 
・ 教室、UTIE ラウンジ（休憩スペース）、オフィスの消毒を行います 

 受講生から感染が疑われる、もしくは濃厚接触者である旨ご報告があった場合 
・ 当該受講生と濃厚接触のあったスタッフは接触日より 14 日間自宅待機とします 
・ 教室、UTIE ラウンジ（休憩スペース）、オフィスの消毒を行います 

 受講生の皆様におかれましては 
・ 感染が疑われる場合には、医療機関または新型コロナ受診相談窓口等の関係機関

にご相談の上、速やかに弊社にもその旨お知らせください。 
 
＜感染者が確認された場合＞ 
 情報の公開と周知について 

・ 速やかに保健所に報告し、その指示に従って対応します 
・ 受講生およびスクール関係者に速やかに連絡し、注意を促します 
・ 弊社 HPでも感染者が出た旨、またその対応策について周知します 

 スクールおよびオフィスを閉鎖・消毒について 
・ スクールおよびオフィスの消毒が完了し、安全が確認されるまで対面講義は中止し

ます 
・ 教室、UTIE ラウンジ（休憩スペース）、オフィスを徹底消毒します 
・ 関係機関に報告の上、弊社所在大手町ビルを管理する三菱地所とも共同して、ビル

としても消毒対応を行います 
 受講生の皆様におかれましては 

・ 感染が確認された場合には、速やかに弊社にもお知らせください 
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